Instrukcja przestania pisma ogolnego do Powiatowego Urzedu Pracy w Ropczycach
poprzez portal Praca.gov.pl - przyklad przestlania Wniosku do urzedu

1. Nalezy przej$¢ na strong https://praca.gov.pl/ i wybra¢ Zaloguj sig¢.

Uwaga: Jezeli nie posiadasz konta w portalu Praca.gov.pl nalezy je najpierw utworzy¢. Informacja jak zatozy¢
konto w praca.gov.pl.
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Infolinia ptatna. Optata jak za potaczenie lokalne. Wigcej na http://zielonalinia.gov.pl z

2. Wybieramy sposob logowania na portalu. Jezeli posiadamy Profil Zaufany lub mObywatel wybieramy
Logowanie przez login.gov.pl.

Praca.gov.pl | Ustugi elektroniczne Publicznych Stuzb Zatrudnienia -

Unia Europejsk

Logowanie do portalu praca.gov.pl S ( \
- mObywatel Zaloguj sie do ustugi Ustugi elektroniczne Urzedéw
- bankowoéé elektroniczna Pracy

< Kwalifikowany podpis Ostatnio wybrany sposéb logowania

@ E/ elektroniczny

8:8% | = —> :> () Aeikecis mopywere
Sk

anuj kod QR za pomoca aplikacji mObywatel >
Logowanie kwalifikowanym . . !
) : Logowanie przez login.gov.pl Pozostale sposoby logowania
podpisem elektronicznym
m Profil zaufany N

Uzyj loginu i hasta lub bankowosci elektroniczne]

Wybrana metoda logowania wymaga
wykorzystania Twojego certyfikatu
kwalifikowanego. Przygotuj karte oraz
podtacz czytnik kart

Przygotuj login (identyfikator), hasto
5 . Bankowos¢ elektroniczna
lub certyfikat dla wybranego I 7050 i 2 pomoca bankowosei eekronicanei >
Dostawcy Tozsamosci. Wybor opcji
przekieruje Cie na strone login.gov.pl

i e-Dowéd
kryptograficznych do komputera. Uy plikaci mobiing] ub kamputera z czyimikiem >
. . Zaloguj sie
Zal -
"o 3G >

+" Use your National elD to access online services

Nie chcesz sie logowac? Wrdc do portalu praca.gov.pl \, v

Wsparcie w obstudze spraw zapewnia Centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia

) Zielona Linia 19524 J

Infolinia ptatna. Optata jak za potaczenie lokalne. Wiecej na http:/zielonalinia.gov.pl &



https://psz.praca.gov.pl/dla-bezrobotnych-i-poszukujacych-pracy/rejestracja-w-urzedzie/konto-uzytkownika
https://psz.praca.gov.pl/dla-bezrobotnych-i-poszukujacych-pracy/rejestracja-w-urzedzie/konto-uzytkownika
https://praca.gov.pl/
https://psz.praca.gov.pl/dla-bezrobotnych-i-poszukujacych-pracy/rejestracja-w-urzedzie/konto-uzytkownika

3. Po poprawnym zalogowaniu wybieramy Ustugi elektroniczne.

Do konica sesji Imig i nazwisko
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4. Rozwijamy list¢ Wnioski o ustugi i Swiadczenia z urzedu.

— i . . ) . _— Do korica sesji = Imig i nazwisko .
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5. Nastepnie rozwijamy grupe Wnioski pozostate.

Do korica sesji
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6. Z listy dostepnych formularzy wybieramy Pismo do urzedu (PSZ-PU)

Do korica sesji Imie i nazwisko -
= | Ustugi elektroniczne Publicznych Stuzb Zatrudnienia . ® mel! y v == polski v
@ Praca.gov.p| pozostato 28 minut Kontekst: Osoba fizyczna P Unia Europejska
Strona gtéwna 3
& [r% Whioski o ustugi i $wiadczenia z urzedu A
Ustugi elektroniczne v Wnioski o $wiadczenia z FGSP
Sprawy A Whnioski pozostate
. > W k o ski kol PSZ-WSI

Wizyty niosek o skierowanie na szkolenie ( )

»  Wniosek o przyznanie i wyptate dodatku aktywizacyjnego (PSZ-WPDA)
FAQ

»  Wniosek o przyznanie bonu zatrudnieniowego dla osoby bezrobotnej do 30 roku zycia (PSZ-WBZAT)
Pomoc

»  Whniosek o wydanie zaswiadczenia (PSZ-WWZ)

y Swiadczenia na konto (PSZ-PSK)

Pismo do urzedu (PSZ-PU)
Zwrot kosztow przejazdu (PSZ-WZKP)

»  Zwrot kosztow zakwaterowania i wyzywienia (PSZ-WZKZW)

»  Wniosek o przyznanie bonu na zasiedlenie (PSZ-WBZAS)

» Informacja o pozostawaniu w zatrudnieniu przez okres 6 miesiecy w zwigzku z przyznanym bonem na zasiedlenie (PSZ-BZASOZ)

» Informacja o podjeciu/utracie zatrudnienia w zwigzku z przyznanym bonem na zasiedlenie (PSZ-BZASPUZ)

»  Wniosek o przyznanie finansowania optaty pobieranej za postepowanie nostryfikacyjne lub w sprawie potwierdzenia ukonczenia studiow na okreslonym poziomie (PSZ-PNO)

»  Whniosek o przyznanie srodkéw Krajowego Funduszu Szkoleniowego (KFS) na finansowanie kosztow ksztatcenia ustawicznego pracownikéw i pracodawcy (PSZ-KFS)

7. W polu Adresat wpisujemy Powiatowy Urzad Pracy w Ropczycach klikamy Dalej.

: ) ’ . Do kofica sesji Trinday T 1k " -
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Ustugi elektroniczne Pismo do urzedu (PSZ-PU)
Sprawy
o Wybér adresata o Edycja formularza e Zalgczniki o Wystanie wniosku o Podsumowanie
Wizyty
A Wybér adresata
e @ Nalezy wybrac urzad, do ktdrego zostanie zfozony wniosek. Brak urzedu moze byc spowodowany tym, Ze wiiosek nie jest obsiugiwany elektronicznie w danym urzedzie. ZioZenie wniosku

do wybranego urzedu wymaga podpisania go kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP (pobierz instrukcie jak zatoZyc profil
zaufany &)

Py

‘ Powiatowy Urzad Pracy w Ropczycach ) X - ]

pismo ogodlne do urzedu

8. Uzupeliamy wszytkie wymagane dane, w tym Miejscowo$¢ oraz Dane adresowe wnioskodawcy

@ wyborsdressts @ Eoys formularz © wyseniewnissau © rodsumovenie

Data sporzadzenia | 13.02.2025 o] Migjscowost: -

Powiatowy Urzad Pracy w Ropczycach

PISMO DO URZEDU PRACY

1. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy

Imig:
Nazwisko:

PESEL:

2. Dane adresowe wnioskodawcy

Rodzaj adresu: | Wybierz jedng z wartoédi - [* Naokresdo: | DOMMRRRR [
Kod pocztowy: . Poczta:
Wojewddzwo: | Wyblerz jedng = wartadi v |* Powiat: | Wybierz jedna z wartokd -
Gmina: | Wyblerz jedna z wartosd v |* Miejscowasc: Wybierz jedng z wartokci b
Ulica: Nr domu: * Nr lokalu:

Telefon: Adres &-mail:



9. Nastepnie podajemy Rodzaj sprawy i Opis sprawy (rysunek przedstawia przyktadowe informacje przy przesytaniu wniosku

o $srodku z urzedu). Potwierdzamy wybierajac Dalej.

3. Dane sprawy

’
Rodzaj sprawy:
Whiosek o przyznanie srodkéw

\,

( opis sprawy: 1

W zataczeniu wniosek o przyznanie Srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej

N\

10. Za pomoca przycisku Dodaj zatgcznik dotagczamy wszystkie zatgczniki do pisma (w przykladze jest to uzupetniony
uprzednio Wniosek oraz o§wiadczenia). Nalezy pami¢tac, ze wielko$¢ jednego zatacznika nie moze przekroczy¢ 4 MB, a
tacznie wszystkich zatagcznikéw 24 MB. Informacja o wielkosci oraz suma dodawanych plikéw jest podana ponizej

dodawanych zatacznikow.

Po dodaniu odpowiednich plikow wybieramy Dalej.

Do korica sesji e i
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Ustugi elektroniczne Pismo do urzqdu (PSZ-PU)
Sprawy

@ viybor adresata @ cdycia formularza © ztacnivi @ wystanie wniosku © rodsumowanie
Wizyty
FAQ I

Zataczniki formularza
Pomoc

@ Zalgezniki formularza moga by usuniete wylacznie podczas jego ponownej edycji
Zatgczniki

Ow tym miejscu do sktadanego wniosku mozna dofgczyc zatgczniki

CAZ_0132_12_2025_Wniosek_podjecie_dziala.docx 56.97 KB Pobierz Usun
Formularz_Informacji_przedstawianych_prz.pdf 3.29MB Pobierz  Usun
18.62 KB Pobierz Usuri

Oswiadczenie_o_nieotrzymaniu_pomocy_de_m.docx

Dodaj zatgcznik

Maksymalny rozmiar zatacznika: 4 MB

Dopuszczalny rozmiar dokumentu z zatacznikami: 24 MB wielkoéé zatacznikéw

Aktualny rozmiar dokumentu wraz z zatacznikami: 3 MB

3 = B |

11. Zaznaczamy odpowiedni sposob kontaktu np: kontow praca.gov.pl i wybieramy sposéb podpisania wniosku np: Profil

Zaufany przyciskiem Podpisz i wyslij.

_ ) , - Do korica sesji imiei isk R
= Praca.gov.pl | ustugi elektroniczne Publicznych Stuzb Zatrudnienia pozostalo 3ominut | © onrier omams tacena ¥ | | = POISKi v [Ei)
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Strona gtéwna {3 > Ustugielektroniczne > PSZ-PU
Ustugi elektroniczne Pismo do urzedu (PSZ-PU)
Sprawy
@ Vwbor adresata @ cdycja formularza @ zetaczniki @ Vysianie wniosku @ rocsumowanie
Wizyty
FAQ

Wystanie wniosku

Pomoc
W jaki sposéb chcesz, aby urzad skontaktowat sie z Toba w biezacej sprawie, w ktérej wysytasz dokument (wniosek/pismo)?
(® kontow praca.gov.pl <
£

() kontakt listowny

' A
Y o IF
808% | — %
Podpisz wniosek kwalifikowanym Podpisz wniosek profilem zaufanym i
podpisem elektronicznym i wyslij wyslij
Nastapi podpisanie wypetnionego wniosku Nastapi podpisanie wypetnionego wniosku
kwalifikowanym podpisem elektronicznym i profilem zaufanym i przekazanie go do /
przekazanie go do adresata. adresata. Wybor opcji przekieruje Cie na strong
pz.gov.pl : /
Podpisz i wyslij Podpisz i wyslij
\. 7




12. W celu wystania dokumentu ponownie zostaniemy poproszeni o podanie danych logowania np

gov_pl ‘ Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

Zaloguj sie za pomocg hazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

. Profilem Zaufanym.

Zaloguj sie przy pomocy banku
lub innego dostawcy

PL | UA
W [ mBank
Nazwa uzytkownika lub adres e-mail Sork Polsk
e @ e-dowsd e &
Nie pamietam nazwy uzytkownika =
Hasto
(S [v]E] &
l ................. | - Lo ING
Nie pamietam hasta -
g B(%)S inteligo
Nie masz profilu zaufanego? @ = 2L r
Twdj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?
B e pans as =
ZALOZ PROFIL
13. Nastepnie wybieramy Podpisz podpisem zaufanym.
W b UA
P{Ofll E Imie i nazwisko =
Zaurta ny Konto prywatne
JAK KORZYSTAC BEZPIECZENSTWO AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu

Informacje o profilu zaufanym

Pierwsze imie

Drugie imie

Nazwisko

PESEL

Nazwa uzytkownika

Data utworzenia

Data wygasniecia

Anuluj

Podpisz podpisem zaufanym 4



14. Po poprawym wystaniu dokumentu do urzgdu otrzymamy komunikat z Podsumowaniem: Dokument zostat
wystany. Aby kontynuowa¢ wybierz jedng z ponizszych opcji. W tym miejscy mozemy zobaczy¢ rowniez Podglad
wystanego dokumentu, zapisa¢ go w formacie pdf na urzadzeniu z ktérego wysytamy wniosek oraz wrédci¢ do Strony

gltowne;.

— Do konca sesji e .
. . . - @y Imig i nazwisko i
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Strona gtowna {4 > Ustugielektroniczne > PSZ-PU
il  Pismo do urzedu (PSZ-PU)
Sprawy
° Wybér adresata ° Edycja formularza ° Zataczniki ° Wystanie wniosku e Podsumowanie
Wizyty
FAQ
Podsumowanie Potwierdzenie
Pomoc wystania

Dokument zostat wystany. Aby kontynuowac, wybierz jedng z ponizszych opgji.

@ v ..
E@ =7 0=
v D ——
N
Podglad wypetnionego formularza Zapis wypetnionego formularza do formatu Powrét do strony gtéwnej

PDF

Wsparcie w obstudze spraw zapewnia Centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia

@) Zielona Linia 19524 J

Infolinia ptatna. Optata jak za potaczenie lokalne. Wiscej na http://zielonalinia.gov.pl (2

15. Wszystkie wysytane pisma do urzedow pracy mozemy przeglada¢ wybierajac ze Strony gtownej zaktadke Sprawy.

Do korica sesji . .
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Ustugi elektroniczne Sprawy \ Wizyty

Wsparcie w obstudze spraw zapewnia Centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia

Q) Zielona Linia 19524 J

Infolinia patna. Optata jak 23 potaczenie lokalne. Wisce] na htp://ziclonaliniz.zov.pl (2

16. W zaktadce Sprawy widnieje przestane uprzednio Pismo do urzedu (PSZ-PU). Mozna tu zapoznac si¢ ze wszystkimi

dokumentami wystanymi, jak rowniez odebranymi z urzedu.
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