Zatqcznik do zarzqdzenia 9/2019

z dnia 17 czerwca 2019 roku Dyrektora

Powiatowego Urzedu Pracy w Ropczycach
REGULAMIN

w sprawie przyznawania osobie niepetnosprawnej srodkow z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych na podjecie dzialalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spoldzielni
socjalnej a takze zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkow.

ROZDZIAL 1

Postanowienia ogolne

§ 1. Niniejszy Regulamin opracowany jest na podstawie:

2.

3.

9.
10.
11.

Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i1 spolecznej oraz zatrudnianiu o0sob
niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2018r. poz. 511 ze zm.);

Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U.
72018 r. poz 1265 ze zm.),

Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018r. w sprawie przyznania osobie
niepelnosprawnej $srodkow na podjgcie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalno$ci w formie
spotdzielni socjalnej (Dz. U. z 2018r. poz. 2342);

. Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108

Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

Rozporzadzenia nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania artl07 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym albo we wlasciwych przepisach
Unii Europejskiej dotyczacych pomocy de minimis w sektorze rybotowstwa i akwakultury;

Rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz.U. z 2010r. Nr 53 poz. 4766);

. Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (t.j. Dz.U. z

2018r. poz. 362);

Ustawy z dnia 6 marca 2018r. — Prawo przedsigbiorcow (t.j. Dz.U. z 2018r. poz. 646 ze zm.);

Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z 2018r. poz. 1025 ze zm.);

Ustawy z dnia 17 listopada 1964r. — Kodeks postgpowania cywilnego (t.j. Dz.U. z 2018r. poz. 1360 ze zm).

§ 2. llekro¢ w regulaminie mowa jest o:

1.
2.

3.

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Ropczycach;

Staroscie - nalezy przez to rozumie¢ Staroste Powiatu Ropczycko-Sedziszowskiego lub dziatajacego z jego
upowaznienia Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Ropczycach;

Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej 0sob
niepetnosprawnych;

. Rozporzqdzeniu - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 12

grudnia 2018r. w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej,
rolniczej albo dziatalno$ci w formie spotdzielni socjalnej;

. Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ do spraw opiniowania wnioskdéw, powolang przez Dyrektora

Powiatowego Urzedu Pracy w Ropczycach;
Whioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ niepelnosprawng zarejestrowana w urzedzie jako osoba
bezrobotna lub poszukujaca pracy niepozostajaca w zatrudnieniu;

. Niepetnosprawnosci - nalezy przez to rozumie¢ trwalg lub okresowag niezdolno$¢ do wypelniania 16l

spotecznych z powodu statego lub dlugotrwalego naruszenia sprawnos$ci organizmu, w szczegOlnosci
powodujaca niezdolnos¢ do pracy;

. Przecietnym wynagrodzeniu - nalezy przez to rozumiec przecigtne miesigczne wynagrodzenie w gospodarce

narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastgpnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa
Gltownego Urzedu Statystycznego w formie komunikatu w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej
,»Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r. o emeryturach i rentach z
Funduszu Ubezpieczen Spotecznych;
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9. Dziatalnosci gospodarczej - nalezy przez to rozumie¢ zorganizowang dziatalno$¢ zarobkowa, wykonywang we
wlasnym imieniu i w sposob ciggty;

10.Dziatalnosci rolniczej - nalezy przez to rozumie¢ dziatalnos¢ polegajaca na wytwarzaniu produktéw roslinnych
lub zwierzecych w stanie nieprzetworzonym (naturalnym) z wlasnych upraw albo hodowli lub chowu, w tym
rowniez produkcja materiatu siewnego, szkotkarskiego, hodowlanego oraz reprodukcyjnego, produkcja
warzywnicza gruntowa, szklarniowa i pod folig, produkcja roslin ozdobnych, grzybéw uprawnych i sadownicza,
hodowla i produkcja materialu zarodowego zwierzat, ptactwa i owadow uzytkowych, produkcja zwierzgca typu
przemystowo-fermowego oraz hodowla ryb, a takze dziatalnos$¢, w ktorej minimalne okresy przetrzymywania
zakupionych zwierzat i ro$lin, w trakcie ktorych nastgpuje ich biologiczny wzrost;

5) PFRON - oznacza to Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych,

§ 3. 1. Regulamin okresla warunki przyznawania osobie niepelnosprawnej, zarejestrowanej w powiatowym
urzedzie pracy jako osoba bezrobotna lub poszukujgca pracy niepozostajaca w zatrudnieniu jednorazowo
srodkéw z PFRON na:

1) podjecie po raz pierwszy dziatalnosci :

a) gospodarczej, bez wzgledu na formeg prawng tej dziatalnosci,

b) rolniczej, w tym polegajacej na prowadzeniu dzialow specjalnych produkcji rolnej, bez wzgledu na
forme prawng jej prowadzenia,

¢) w formie spétdzielni socjalne;j.

2) ponowne podjecie dzialalnosci, o ktorej mowa w pkt 1, jezeli zgodnie z oswiadczeniem Wnioskodawcy
uptyneto co najmniej 12 miesigcy od zaprzestania prowadzenia dzialalno$ci, samodzielnie lub wspolnie z
innymi osobami lub podmiotami, lub od ustania cztonkostwa w spotdzielni socjalne;.

2. Srodki moga by¢ przyznane odrebnie kazdemu Wnioskodawcy, ktory zamierza podjaé dzialalno$é gospodarcza
lub rolniczg samodzielnie, wspolnie z innymi osobami lub podmiotami oraz w wyniku przystgpienia do
dziatalno$ci gospodarczej lub rolniczej prowadzonej przez inne osoby lub podmioty.

3. Srodki moga byé¢ przyznawane jako pomoc de minimis spelniajaca warunki okre$lone w rozporzadzeniu
Komisji(UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 1 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1), w
rozporzadzeniu nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013,
str. 9) albo w rozporzadzeniu 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu UE do pomocy de minimis w sektorze rybotowstwa i akwakultury (DZ. Urz. UE L 190 z
28.06.2014, str. 45).

ROZDZIAL 11

Zasady przyznawania osobie niepelnosprawnej srodkow

na podjecie dzialalnosci gospodarczej, rolniczej albo dzialalnosci w formie spoldzielni socjalnej

§ 4. 1. Osoba niepelnosprawna ubiegajaca si¢ o srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo

dziatalnosci w formie spdtdzielni socjalnej sktada do starosty wlasciwego ze wzgledu na miejsce zarejestrowania

wniosek stanowiacy zalgcznik do niniejszego regulaminu oraz formularz informacji przedstawianych przy

ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis.

2. Osoba niepetnosprawna ubiegajaca si¢ o $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci

w formie spo6tdzielni socjalnej powinna spetniac tacznie nastgpujace warunki:

1) by¢ zarejestrowana w urzedzie jako osoba bezrobotna lub poszukujaca pracy niepozostajgca w zatrudnieniu,

2) posiadac¢ aktualne orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci, wazne minimum 6 miesi¢gcy po dniu zlozenia
wniosku,

3) nie by¢ karana za przestgpstwa gospodarcze w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku,

4) wskaza¢ lokal, w ktorym dziatalno$¢ bedzie prowadzona (powiatowy urzad pracy sprawdza stan
przygotowania lokalu przed rozpatrzeniem wniosku).



§ 5. 1. Starosta moze przyzna¢ srodki z PFRON na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci
w formie spotdzielni socjalnej, w ramach zadan okreslonych uchwatg rady powiatu, o ktérej mowa w art. 35a ust. 3
ustawy.
2. Srodki, o ktérych mowa w ust. 1, przeznaczane sa wylacznie dla 0sob niepelnosprawnych.
3. Srodki, o ktérych mowa w ust. 1:
1) moga by¢ przyznawane na poniesienie planowanych wydatkow niezbednych do podjecia dziatalnosci, w
szczegolnosci dotyczacych: nabycia lub wytworzenia srodkow trwatych, nabycia innych produktoéw i ustug,
w tym remontowych, pomocy prawnej, szkolen, konsultacji i doradztwa, nabycia warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz uzyskania niezb¢dnych zezwolen — jezeli zostaly uwzglednione we wniosku;
2) obejmujg kwote niepodlegajacego odliczeniu podatku od towardéw i ustug, zwigzanego z przedmiotami
opodatkowania okre§lonymi w pkt 1.
4. Srodki, o ktorych mowa w ust. 1 moga byé przeznaczone m. in. na:
1) koszty zakupu wyposazenia lokalu, zakupu sprzetu niezbgdnego do prowadzenia dzialalnosci do wysokosci
100% kwoty przyznanych $rodkow;
2) koszty reklamowo—ofertowe, foldery do wysokosci 20% kwoty udzielonych srodkow;
3) zakup $rodkow obrotowych do wysokosci 40% kwoty przyznanych srodkéw (przy czym nie moga by¢ one
zakupione na podstawie uméw kupna-sprzedazy);
5) zakup samochodu cigzarowego do wysokosci 100% kwoty przyznanych srodkow;
6) pomoc prawna, konsultacje i doradztwo zwigzane z podjgciem dziatalnosci gospodarczej do wysokosci 10%
kwoty przyznanych §rodkow.
5. Srodki, o ktorych mowa w ust. 1 nie moga by¢ przeznaczone na:
1) koszty zakupu obiektu, jego budowy, remontu i adaptacji;
2) wynagrodzenia zatrudnionych pracownikow;
3) nabycie udziatow w spoétkach;
4) optaty administracyjne, skarbowe, oplaty sktadek na ubezpieczenia, optaty podatku i inne daniny
publiczne;
6) oplaty z tytuhu: kaucji, najmu, dzierzawy itp. - zwigzane z miejscem prowadzenia dziatalnosci;
7) finansowanie zakupu od wspétmatzonka oraz od oséb spokrewnionych w linii prostej nieprowadzgcych
dziatalnos$ci gospodarczej.
8) leasing.
6. W przypadkach szczegdlnie uzasadnionych wzgledami gospodarczymi starosta, po uzyskaniu pozytywnej opinii
komisji, moze wyrazi¢ zgod¢ na inna procentowa wysokos¢ wydatkowania przekazanych srodkow.
7. Srodki o ktorych mowa w ust. 1 nie moga byé przyznane Wnioskodawcy, jezeli:
1) korzystat juz ze $rodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych lub innych
bezzwrotnych srodkow publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej albo rolniczej,
2) prowadzit dziatalnosc, o ktorej mowa w § 3 ust 1 pkt 1a, w okresie 12 miesi¢cy poprzedzajacych zlozenie
wniosku,
3) posiada zaleglosci w zobowigzaniach wobec PFRON,
4) zalega z oplacaniem w terminie podatkow lub innych danin publicznych.
8. W celu potwierdzenia warunkéw, o ktorych mowa w ust 7 ,Urzad moze zada¢ zlozenia dodatkowych
dokumentéw lub wyjasnien.

§ 6. 9. Do wniosku, odpowiednio do podanych w nim informacji, Wnioskodawca dolgcza dokumenty
potwierdzajace:
1) wole innych oséb lub podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, rolnicza albo dziatalnos¢ w
formie spotdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcey do tej dziatalnosci;
2) dokonanie czynno$ci pozwalajagcych na zapoznanie potencjalnych klientow z oferta planowanej
dziatalnosci;
3) dokonanie czynnoS$ci, ktore pozwolg na zapewnienie ptynnej wspotpracy z dostawca i kontrahentami;
4) wysoko$¢ wkladu wiasnego Wnioskodawcy;
5) uprawnienia i kwalifikacje Wnioskodawcy lub innych osob wymagane w planowanej dziatalnosci;
6) doswiadczenie i umiejetnosci Wnioskodawcy lub innych 0sob przydatne w planowanej dziatalnosci;
7) zgode malzonka na zawarcie umowy przyznajacej srodki Wnioskodawcy, w przypadku pozostawania we
wspolnosci majagtkowe;.
10. W przypadku stwierdzenia we wniosku nieprawidtowosci lub braku dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 9, a
niezbednych do rozpatrzenia przedmiotowego wniosku Urzad:



11.

12.

13.

1) informuje Wnioskodawce o nieprawidtowos$ciach lub o braku wymaganych dokumentow w terminie 14 dni
od dnia otrzymania wniosku oraz
2) wzywa do usunigcia nieprawidtowosci lub dotaczenia niezbgdnych dokumentéw w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania.
Termin, o ktorym mowa w ust. 10 podlega przedtuzeniu na pisemny wniosek Wnioskodawcy, jezeli usunigcie
nieprawidtowosci lub dotaczenie dokumentow nie moze nastgpi¢ w terminie z przyczyn nielezacych po stronie
Whioskodawcy.
W przypadku niezachowania terminu okreslonego w ust. 10 pkt 2 lub terminu okre$lonego w ust.11 urzad
niezwlocznie informuje pisemnie w postaci papierowej albo elektronicznej wnioskodawce o pozostawieniu
wniosku bez rozpatrzenia.
Whioski rozpatruje komisja, bioragc pod uwage nastepujace kryteria:
1) formg¢ prawng i sposob wykonywania planowanej dziatalnosci;
2) wolg innych oséb lub podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, rolnicza albo dziatalno$¢ w
formie spétdzielni socjalnej przyjecia Wnioskodawcy do tej dziatalnosci;
3) popyt i podaz lokalnego rynku pracy;
4) planowane wydatki, ktére Wnioskodawca zamierza sfinansowa¢ z wnioskowanych §rodkow;
5) wysokos¢ wkladu wiasnego Wnioskodawcy;
6) uprawnienia i kwalifikacje:
a)Wnioskodawcy, w przypadku samodzielnego wykonywania czynno$ci wymagajacych tych uprawnien i
kwalifikacji;
b)Wnioskodawcy lub innych oséb, w przypadku wykonywania przez nie czynno$ci wymagajacych tych
uprawnien i kwalifikacji;
7) doswiadczenie i umiejetnosci Wnioskodawcy lub innych oséb przydatne w planowanej dziatalnosci;
8) zgode malzonka na zawarcie umowy przyznajacej srodki Wnioskodawcy, w przypadku pozostawania we
wspolnosci majatkowe;;
9) wysoko$¢ pozostajacych w dyspozycji Urzedu $rodkéw PFRON przeznaczonych na przyznanie osobie
niepelnosprawnej srodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej albo dzialalnosci w formie
spotdzielni socjalnej w danym roku.

§ 7. 1. O pozytywnym lub negatywnym rozpatrzeniu wniosku Urzad powiadamia Wnioskodawce, w formie

pisemnej w terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku wraz z niezbgdnymi do jego
rozpatrzenia dokumentami, jednak nie wczes$niej niz w dniu podjecia przez radg powiatu uchwaty, o ktorej
mowa w art. 35a ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych.

2. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Urzad sporzadza uzasadnienie.
3. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Urzad informuje pisemnie Wnioskodawce o rozpatrzeniu

wniosku, wzywajac go do negocjacji warunkow umowy.

4. Negocjacje obejmowaé powinny m.in. nastgpujace zagadnienia:

1) doprecyzowanie katalogu wydatkow do wysokosci przyznanej kwoty dofinansowania,

2) doprecyzowanie warto$ci poszczegolnych wydatkow, ktore beda finansowane w ramach dofinansowania,
3) omoéwienie praw i obowigzkoéw wynikajacych z umowy o dofinansowanie,

4) ustalenie terminu podpisania umowy i daty podjecia dziatalnos$ci.

Negocjacje powinny zakonczy¢ si¢ w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania, a po ich zakonczeniu
sporzadza si¢ pisemny protokot.

§ 8. Przed rozpatrzeniem wniosku:

1) osoba niepelnosprawna jest kierowana na rozmowe z doradcg zawodowym;
2) wymagane jest uzyskanie przez osobe niepelnosprawna pozytywnej opinii lekarza medycyny pracy w
zakresie planowanego rodzaju dzialalnos$ci gospodarczej;



§9. 1.

ROZDZIAL 111

Wysokos¢ przyznawanych jednorazowo srodkow na podjecie dzialalnosci

gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spoldzielni socjalnej oraz formy zabezpieczenia

Zgodnie z art. 12a ustawy oraz rozporzadzeniem, Starosta moze ze $rodkow PFRON przyznaé osobie

niepelnosprawnej, bezrobotnej lub poszukujacej pracy niepozostajacej w zatrudnieniu, jednorazowo $rodki na
podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej w wysokosci okreslonej w umowie jezeli nie otrzymata bezzwrotnych
srodkow publicznych na ten cel, nie wyzszej jednak niz:

1)

2)

szesciokrotno$¢ przecigtnego wynagrodzenia, w przypadku zobowigzania do prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej, rolniczej lub czlonkostwa w spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 12
miesiecy,

wynoszacej od szeSciokrotnosci do pigtnastokrotnosci przecigtnego wynagrodzenia, w przypadku
zobowiazania do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa w spétdzielni socjalnej
nieprzerwanie przez okres co najmniej 24 miesigcy.

2. Przyznanie osobie niepelnosprawnej bezrobotnej lub poszukujacej pracy niepozostajgcej w zatrudnieniu
jednorazowo $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spoétdzielni
socjalnej jest dokonywane na podstawie umowy zawartej] w formie pisemnej pod rygorem niewaznos$ci, w
oparciu o przepisy wymienione w § 1.

§ 10.

1. Formami zabezpieczenia zwrotu dofinansowania mogg by¢: porgczenie osob fizycznych, weksel

z porgczeniem wekslowym (aval), gwarancja bankowa, zastaw na prawach lub rzeczach, blokada rachunku
bankowego albo akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dhuznika.
2. Poreczycielem moze byc¢:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

osoba fizyczna osiggajaca stale dochody z tytulu zatrudnienia i pozostajagca w stosunku pracy
z pracodawca niebedgcym w stanie likwidacji lub upadtosci, zatrudniona na czas nieokreslony lub na czas
okre$lony na podstawie umowy o pracg zawartej na okres co najmniej 24 miesi¢cy od dnia ustanowienia
zabezpieczenia, nie bedgca w okresie wypowiedzenia, wobec ktorej nie sg ustanowione zajecia sgdowe;
osoba fizyczna posiadajgca prawo do emerytury lub renty statej lub czasowej przyznanej na okres co
najmniej 24 miesigcy od dnia ustanowienia zabezpieczenia, wobec ktorej nie sg ustanowione zajgcia
sadowe lub administracyjne;

osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarcza, ktora to dzialalno$¢ nie jest w stanie likwidacji lub
upadtosci i nie posiada zaleglosci w Urzedzie Skarbowym oraz w ZUS.

poregczycielem moze by¢ osoba, osiggajaca dochody w wysokosci nie nizszej, niz minimalne miesigczne
wynagrodzenie obowiazujace na poczatku roku kalendarzowego.

suma dochodéw miesigcznych poreczycieli, stanowigcych zabezpieczenie mozliwosci zwrotu przyznanej
refundacji, nie moze by¢ nizsza niz 20% kwoty refundacji.

do poreczenia wymaganych jest dwoch poreczycieli.

3. Porgezycielem nie moze by¢:
1) wspotmatzonek wnioskodawcy,

2)
3)

4)

osoba, ktéra ukonczyta 70 lat zycia,
osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg - rozliczajaca si¢ z podatku dochodowego w formie
karty podatkowej,

osoba, ktora jest porgczycielem zobowigzan wynikajacych z umowy bedacej w trakcie realizaci,

5) wspotmatzonek poreczyciela.
4. W celu ustanowienia zabezpieczenia wymagane jest przedstawienie:

1)

2)

przez poreczyciela zatrudnionego na podstawie umowy o prace - aktualnego o$wiadczenia

o wynagrodzeniu potwierdzajacego miesieczng wysokos¢ uzyskiwanych dochodoéw z okresu ostatnich 3-

ch miesiecy,

przez poreczyciela prowadzacego jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza - nastgpujacych aktualnych

(wazne 1 miesigc od daty wystawienia) dokumentow:

a) zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu w optacaniu sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne,
Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,

b) zaswiadczenie z US o niezaleganiu w optatach podatku,



5. W przypadku zabezpieczenia w postaci gwarancji bankowej i blokady rachunku bankowego, kwota
zablokowanych lub gwarantowanych przez bank $rodkoéw bedzie podwyzszona o 30 % kwoty otrzymanej, a
termin na ktory zostang ustanowione zabezpieczenia wynosi minimum 2 lata od dnia zawarcia umowy. W
przypadku zabezpieczenia w postaci aktu notarialnego kwota podlegajaca egzekucji bedzie podwyzszona o 30
% kwoty otrzymane;.

6. Do zawarcia umowy o dofinansowanie wymagana jest zgoda  wspdtmalzonka wnioskodawcy oraz
wspotmatzonka porgezyciela wyrazona na pismie w siedzibie urzgdu, w obecnosci upowaznionego
pracownika urzedu.

7. Ustanowienie zabezpieczenia powinno nastgpic¢ przed dniem podpisania umowy.

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem umowy ponosi wnioskodaweca.

9. Akceptacja formy zabezpieczenia nalezy do starosty, ktory jednoczesnie czuwa nad poprawnoscia jej
ustanowienia. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, starosta moze wskaza¢ inny, wynikajacy z katalogu
wymienionego w pkt 1, sposdb zabezpieczenia uwzgledniajacy m. in. wysokos¢ przyznanych srodkoéw czy tez
mozliwo$¢ ich ewentualnego zwrotu.

x

ROZDZIAL 1V

Podstawowe postanowienia umowy i wyplata srodkow

§ 11. 1. W terminie 14 dni od zakonczenia negocjacji, o ktorych mowa w § 7 ust. 5, zostanie zawarta umowa z
Whioskodawca.
2. Umowa zawiera w szczeg6lno$ci:

1) zobowigzanie Urzedu do:

a) wyplaty srodkéw w wysokosci okreslonej w wyniku negocjacji, obejmujacej kwote podatku od towarow i
ushug,

b) co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidtowosci realizacji warunkow umowy przez
Whioskodawce, w czasie obowigzywania umowy;

2) zobowigzanie Wnioskodawcy do:

a) przeznaczenia Srodkdéw na cel okreslony w umowie,

b) prowadzenia dziatalnosci nieprzerwanie przez okres:

— co najmniej 12 miesigcy, jezeli Srodki zostaly przyznane w kwocie nie wyzszej niz szesciokrotnosé
przecigtnego wynagrodzenia, albo

— co najmniej 24 miesiecy, jezeli $rodki zostaly przyznane w kwocie wynoszacej od szesciokrotnosci do
pigtnastokrotnosci przecigtnego wynagrodzenia,

¢) udokumentowania realizacji umowy na wezwanie Urzedu;

d) umozliwienia wykonania przez Urzad czynnosci, o ktorych mowa w pkt 1 lit. b;

e) informowania Urzedu o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji umowy w terminie 7 dni od dnia
wystgpienia tych zmian;

f) rozliczenia otrzymanych $rodkéw w terminie okreslonym w umowie;

g) zwrotu rownowartosci odliczonego Iub zwrdconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004r. o podatku od
towarow 1 ustug (Dz.U. z 2018r. poz.2174, 2193, 2215 1 2244), podatku naliczonego z tytulu zakupionych
towarow 1 ustug sfinansowanych z przyznanych srodkow:

— w terminie 90 dni od dnia ztozenia deklaracji podatkowej dla podatku od towaréw i ushug, w ktorej
wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, w przypadku gdy z deklaracji za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajacego wplacie do urzedu skarbowego lub kwota do
przeniesienia na nastgpny okres rozliczeniowy,

— w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku, w przypadku gdy z deklaracji
podatkowej dla podatku od towaréow i1 ustug za dany okres rozliczeniowy, w ktdérej wykazano kwotg
podatku naliczonego z tego tytutu, wynika kwota do zwrotu,

h) zwrotu w terminie 3 miesigcy od dnia otrzymania wezwania starosty do zaptaty, w przypadku naruszenia
co najmniej jednego z warunkéw umowy:

— otrzymanych $rodkéw oraz

— odsetek od $rodkow, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych,



7.

1) zabezpieczenia zwrotu kwoty srodkéw —w formie porgczenia, w tym poreczenia spotdzielni socjalnej,
weksla z poreczeniem wekslowym (awal), gwarancji bankowej, zastawu naprawach lub rzeczach, blokady
rachunku bankowego Iub aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika,

j) poinformowania starosty o nieprowadzeniu lub prowadzeniu dziatalnosci oraz jej zakresie w terminie 12
miesiecy po uplywie odpowiednio okresu, o ktérym mowa lit. b,

k) przedstawienia, w terminie okreslonym w§8 ust.1 Rozporzadzenia, odpowiednio:

— zaswiadczenia o wpisie do CEIDG,

— odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego,

— zobowiazania spotdzielni do przyjecia Wnioskodawcy w poczet cztonkoéw spotdzielni socjalne;j,
— innego dokumentu potwierdzajacego rozpoczgcie dziatalnosci,

1) przedstawienia kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowane;j,
w terminie okreslonym w§ 8 ust. 3Rozporzadzenia, jezeli jest to konieczne do prowadzenia planowanej
dziatalnosci,

m) podania numeru rachunku bankowego.

Za moment rozpoczgcia dziatalnosci uwaza sig:

1) date¢ wskazang we wpisie do ewidencji prowadzenia dziatalnosci gospodarczej dokonanym Centralnej
Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej RP,

2) date dokonania rejestracji w Krajowym Rejestrze Sagdowym.

Za moment rozpoczecia dziatalnoSci rolniczej uwaza si¢ datg wskazang w decyzji Prezesa Kasy Rolniczego

Ubezpieczenia Spotecznego o podleganiu ubezpieczeniu spotecznemu rolnikdw.

Umowe zawiera si¢ w formie pisemnej. Kazda zmiana umowy wymaga formy pisemne;j.

Zawarcie z Wnioskodawcg umowy uzaleznione jest od odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu przyznanych

srodkow

Terminy okreslone w § 11 podlegaja przedtuzeniu na wniosek wnioskodawcy, jezeli niezachowanie terminu

nastgpito z przyczyn nielezacych po jego stronie.

§ 12. 1. Urzad przekazuje $rodki na rachunek bankowy wskazany we wniosku w terminie 14 dni od dnia zawarcia
umowy, o ktérej mowa w § 11 ust 1, po przedstawieniu przez Wnioskodawce odpowiednio:

1) zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej;
2) odpisu z Krajowego Rejestru Sagdowego;
3) kopii koncesji, zezwolenia lub za§wiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej;
4) kopi¢ decyzji Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego o podleganiu ubezpieczeniu
spotecznemu rolnikow.

Przekazanie srodkéw moze nastgpi¢ przed dniem przedstawienia przez Wnioskodawce kopii koncesji lub
zezwolenia, jezeli wydanie koncesji lub zezwolenia jest uzaleznione od posiadania przedmiotéw lub urzadzen
niezbgdnych do prowadzenia danego rodzaju dziatalnosci, a Wnioskodawca zamierza dokona¢ zakupu tych
przedmiotow i urzadzen w ramach przyznanych srodkow.

W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 2, Wnioskodawca jest zobowigzany do przedstawienia kopii koncesji
albo zezwolenia w terminie nie dluzszym niz 6 miesigcy od dnia wyptacenia srodkéw pod rygorem zwrotu
otrzymanych $rodkow.

§ 13. 1. Starosta wydaje osobie niepetnosprawnej, ktora otrzymata srodki na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j,
rolniczej albo dziatalno$ci w formie spotdzielni socjalnej, zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.

2.

Osoba niepetnosprawna zobowigzana jest do przechowywania dokumentow zwigzanych z udzielong pomoca
de minimis przez okres co najmniej 10 lat od dnia jej przyznania.

ROZDZIAL V

Wydatkowanie przyznanych srodkow

§ 14. 1. Wydatkowanie przyznanych srodkéw dokumentowane bedzie na podstawie faktur, uméw cywilno-
prawnych oraz innych dowodow potwierdzajacych w sposob wiarygodny nabycie towardw oraz poniesienie
okreslonych wydatkow. Wszystkie dokumenty ksiggowe potwierdzajace poniesienie wydatkow winny byé
wystawione na zarejestrowang dziatalno$¢ Wnioskodawcy tj. w szczegdlnosci zawiera¢ NIP Wnioskodawcy.
Dokumenty wymienione wyzej winny zawiera¢ rOwniez nastgpujace dane:

1) dane sprzedawcy oraz dane nabywcy,



10.

11.

12.

2) datg wystawienia dokumentu,
3) date sprzedazy (datg dokonania lub zakonczenia dostawy towarow lub wykonania ustugi, o ile jest
okreslona i rozni si¢ od daty faktury),
4) rodzaj zakupionego towaru lub ushugi wraz z podaniem jego nazwy pozwalajacej na jednoznaczng
identyfikacje wydatku,
5) ceng jednostkowa oraz ilo$¢ zakupionych towarow lub ustug,
6) stawke podatku od towarow i ustug,
7) forme i termin zaptaty.
Nie zostang uwzglednione w rozliczeniu wydatki dokumentowane w formie paragonow fiskalnych oraz faktur
uproszczonych. Ponadto w rozliczeniu nie zostang uwzglgdnione koszty uruchomienia strony internetowej, w
sytuacji gdy na dzien ztozenia wniosku o rozliczenie strona ta jest w budowie.
Rzeczy zakupione na postawie umow cywilnoprawnych od o0sob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej wymagaja wyceny rzeczoznawczy majatkowego, a ich wartos¢ musi przekracza¢ 1000 zt. Od
dokonanej umowy kupna-sprzedazy musi by¢ odprowadzony podatek od czynnosci cywilnoprawnych.
Wyceng, dokument potwierdzajacy wplate naleznego podatku oraz kopi¢ druku PCC-3 nalezy przedlozy¢ w
momencie rozliczenia.
Urzad, w uzasadnionych przypadkach, moze wymagaé przedstawienia wyceny rzeczoznawcy majatkowego
potwierdzajacej wartos¢ wydatkow poniesionych w ramach dofinansowania. W szczegolnosci w przypadku:
zakupu majatku od likwidowanej firmy, w przypadku zakupu od podmiotu prowadzacego dziatalnosc
gospodarczg, ktoérego zakres dziatalno$ci jest inny niz sprzedaz towaru lub $wiadczenie ushugi ujete] w
rozliczeniu dofinansowania, niezawarcia w dokumentach zakupowych nazwy towaru pozwalajacej na
jednoznaczng identyfikacj¢ wydatku oraz w sytuacji gdy wysokos¢ wskazanych wydatkdéw budzi watpliwosci
co do wysokosci w stosunku do cen rynkowych jak tez zasady racjonalnego, oszczednego i celowego
gospodarowania srodkami publicznymi zgodnie z ustawg o finansach publicznych. ,
W przypadku zapotrzebowania w zakresie przeznaczenia srodkow na rzeczy wylaczone w ust. 1 ostateczng
decyzj¢ podejmuje dyrektor Urzedu biorac pod uwage wyjasnienia Wnioskodawcy, zaangazowanie w zakresie
przygotowania przedsiewziccia, wklad wltasny Wnioskodawcy oraz charakter zamierzonej do prowadzenia
dziatalnosci.
Za poniesienie wydatku uznaje si¢ moment faktycznego dokonania zaptaty tj. dokonania przelewu, ptatnosci
kartg platniczg lub zaptaty gotdwka (jedynie w przypadku zakupu od osoby fizycznej nieprowadzacej
dziatalno$ci gospodarczej).
W przypadku zakupow realizowanych za posrednictwem o0sob trzecich (platno$¢ za pobraniem, posrednikow
finansowych, systemy PayU, PayPal, itp.) do rozliczenia wydatkow poniesionych w tej formie wymagane jest
dostarczenie pisemne]j informacji od sprzedawcy z datg otrzymania zaptaty lub o przyjeciu zaplaty przez
posrednika (kuriera) za dostarczony towar potwierdzajacych w sposdb wiarogodny zaplate za zakupiony
towar.
W przypadku poniesienia kosztow w walucie obcej, w rozliczeniu przyznanego dofinansowania poniesione
koszty zostang przeliczone na PLN wedlug kursu s$redniego oglaszanego przez NBP, z ostatniego dnia
roboczego poprzedzajacego dzien zaptaty za zakupiony towar lub ustugg.
W przypadku udzialu wktadu wilasnego zadeklarowanego przez Wnioskodawce i podlegajacego ocenie na
etapie rozpatrzenia wniosku w wysoko$ci minimum 20% przyznanej kwoty konieczne bedzie rozliczenie tego
wktadu, co znajdzie odzwierciedlenie w zwartej z Urzedem umowie o dofinansowanie.
Whioskodawca, ktory otrzymal dofinansowanie i zarejestruje si¢ jako platnik podatku od towaru i ushug
(podatnik VAT czynny) jest zobowigzany do zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwroconego zgodnie z
ustawg z dnia 11 marca 2004r, o podatku od towardéw i ustug podatku naliczonego dotyczacego zakupionych
towarow 1 ustug w ramach przyznanego dofinansowania.
Obowigzek poinformowania o zamiarze bycia ptatnikiem podatku VAT i mozliwosci jego zwrotu dotyczy
rowniez Wnioskodawcy, ktory podpisal niniejsza umowe, a uzyskat prawo do odliczenia podatku w terminie
poézniejszym (tj. w trakcie obowigzywania niniejszej umowy, jak i po jej zakonczeniu). Informacja powinna
zosta¢ dostarczona do Urzedu przez Wnioskodawce w terminie 7 dni od zaistnienia powyzszego faktu.
Dokonywanie ptatnosci zwigzanych z podejmowang dziatalno$cig nastepuje jedynie za posrednictwem
rachunku pflatniczego przedsigbiorcy (przelew lub ptatnos¢ kartg ptatnicza) w kazdym wypadku gdy, strong
transakcji z ktorej wynika platno$¢ jest inny przedsigbiorca lub gdy jednorazowa warto$¢ transakcji, bez
wzgledu na liczbe wynikajacych z niej ptatnosci przekracza 15.000,00 zt. Przelewy winny by¢ dokonywane z
konta osobistego lub firmowego Wnioskodawcy.



13. Ostateczng decyzje co do zakwalifikowania ptatnosci w formie innej niz przelew lub platnos¢ karta ptatnicza
dokonanej na rzecz innego przedsigbiorcy podejmuje Dyrektor Urzedu biorac pod uwage ztozone wyjasnienia
1 dokumenty przez Wnioskodawce na etapie rozliczenia otrzymanego dofinansowania.

14. W przypadkach niezastosowania si¢ do powyzszej formy platnosci w transakcjach przekraczajacych wartosé
15.000,00 zt Urzad zastrzega sobie prawo do przekazania do Urzedu Skarbowego przedstawionej przez
Whioskodawce dokumentacji finansowej celem weryfikacji poprawnosci i legalnosci przedstawionych
dokumentéw do rozliczenia. Jednoczesnie Wnioskodawca, ktory bedzie zgloszony jako podatnik VAT —
czynny zobowigzany bedzie do zwrotu kwoty podatku VAT od powyzszej transakcji na konto Urzedu z
zastosowaniem § 11 ust 11 niezaleznie od mozliwosci jego odliczenia badz zwrotu z Urzedu Skarbowego.

15. Dokumenty ksiggowe przedstawione przez Wnioskodawcg potwierdzajace wydatkowanie S$rodkow
sporzagdzone w jezyku innym niz jezyk polski wymagaja przedlozenia tlumaczenia dokonanego przez
thumacza przysiegtego. Koszt zwigzany z dokonaniem tlumaczenia ponosi Wnioskodawca.

ROZDZIAL VI

Zasady zwrotu udzielanych jednorazowo srodkow na podjecie przez osobe niepelnosprawng dziatalnosci

gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej

§ 15. 1. Prawidtowos¢ realizacji umowy przez osobg¢ niepetnosprawng podlega weryfikacji dokonywanej Urzad, w
tym dokonywania kontroli w formie wizyty monitorujacej. W tym celu osoba niepelnosprawna zobowigzana jest
do wspotpracy, w szczegdlnosci poprzez:
a) udostgpnienie obiektow, urzadzen i sktadnikéw majatkowych, ktorych badanie zwigzane jest z zakresem
prowadzonej weryfikacji,
b) zapewnienie wgladu w dokumentacj¢ objeta zakresem weryfikacji,
c) udzielenie wszelkich wyjasnien dotyczacych przedmiotu weryfikacji.
2. Zwrot otrzymanych przez Wnioskodawce srodkow nastepuje w przypadku:
1) wezwania starosty do zaplaty w razie naruszenia przez Wnioskodawce co najmniej jednego warunku
umowy, o ktérej mowa w § 11;
2) ujawnienia przez Wnioskodawce informacji o wyptacie srodkow w wysokosci wyzszej od naleznej, o
ktorych mowa w § 9 ust. 1.
3. Kwota zwrotu, o ktorym mowa w § 11 ust. 2 pkt. 2 lit. h tiret pierwsze, stanowi iloczyn kwoty wyptaconych
srodkow i ilorazu:
1) liczby dni w okresie poczawszy od dnia naruszenia warunkéw umowy lub od dnia §mierci wnioskodawcy,
do dnia uptywu odpowiedniego okresu, o ktorym mowa w § 11 ust. 2 pkt. 2 lit. b, wlgcznie oraz
2) liczby dni w odpowiednim okresie, o ktérym mowa w ust 2 pkt 2 lit.b.
4. Nie nalicza si¢ zwrotu w przypadku naruszenia warunku okre§lonego w § 11 ust. 2 pkt. 2 lit. j.
5. Odsetek, o ktoérych mowa w § 11 ust. 2 pkt. 2 lit. h tiret drugie, nie nalicza si¢ w przypadku, gdy srodki zostaty
wyplacone wnioskodawcy w wysokosci wyzszej od naleznej z przyczyn niezaleznych od wnioskodawcy lub
$mierci wnioskodawcy.



